Lampiran 1

CARTA ALIRAN KERJA

Aktiviti 17 : Menyelaras dan melaksana kerja-kerja
penyelenggaraan saliran melalui kontrak tahunan

Menerima surat tawaran daripada
Bahagian Tender & Kontrak.

Membuat fail projek dan mendaftar fail
dalam Buku Daftar fail.

Menguruskan mesyuarat penyelarasan
projek bersama pemborong yang telah
dilantik. :

Memberi taklimat kepada pemborong
berkaitan projek yang akan dijalankan.

Membdat lawatan ketapak projek
bersama pemborong yang dilantik.

<>

/[\ pembetulan

Mengeluarkan arahan kerja bagi setiap
aduan yang diterima.

Mengesahkan arahan kerja yang
disahkan oleh PJA

Meluluskan arahan kerja yang disahkan
oleh JA

Menyelia kerja di tapak sehingga projek di
tapak siap.

Mengeluarkan notis kerja kepada
pemborong yang lewat siap/siap kerja di
tapak

Membuat lawatan ke tapak untuk
pengesahan kerja siap.

Menyiapkan borang-borang bayaran kerja
untuk ditandatangani pengarah
Kejuruteraan
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b pembetulan Menyemak kerja-kerja berkaitan untuk

proses bayaran

Menyokong dokumen kerja yang telah
disahkan oleh JA

Meluluskan dokumen kerja yang telah
disemak dan disokong oleh TPK dan JA

Menyerahkan kepada PT (P/O)
pembayaran untuk proses hantar ke
Kewangan
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Lampiran 2

Carta Alir 1 : ‘Prosedur Pemeriksaan, Penyeliaan Dan Pemantauan Kerja-Kerja

Laporan

Laporan

Pembersihan Awam’

Mula

Siasatan dan pemeriksaan kawasan di
lapangan

Aduan tidak benar /

Mematuhi
Aduan benar / Tidak mematuhi
(Spesifikasi kerja dan jadual kerja)
Penyediaan laporan bergambar dan
Tindakan pengeluaran NTC pada hari
siasatan
Mematuhi

Pemantauan susulan kepatuhan NTC

Tidak mematuhi

Pengeluaran dan perlaksanaan kerja — Kkerja
‘back — up’ (selepas NTC ke-3) [Rujuk Prosedur
arahan kerja ‘back - up’]

Proses pengesahan dan pembayaran

Kelulusan pembayaran

Semak dokumen yang telah ditandatangani oleh
TDB/DB/YDP, buat salinan dan hantar dokumen
pembayaran ke Jabatan Kewangan

Rekod dan fail

Tamat



